大连市干部在线学习中心
机构、人员信息操作规则
一、账户注册、注销
    1、新进公务员（考入、军转）在相关手续办理结束后七个工作日之内，由本单位的三级管理员向二级管理员提交信息（人员信息模板可在在线学习平台下载），二级管理员核实信息，确认后予以注册账户。

    2、援藏、退休、离职的公务员在相关手续办理结束后七个工作日之内，由本单位的三级管理员向二级管理员提交信息（人员信息模板可在在线学习平台下载），二级管理员核实信息，确认后予以注销账户。

二、账户信息修改
每年两次需要二、三级管理员配合完成人员信息的动态调整，具体时间由二级管理员确定后通知相应的三级管理员。核准时，三级管理员将变动信息整理之后，提交给对应的二级管理员，二级管理员核实信息后予以修改。
三、在线中心管理的信息
新增单位、人员信息首次导入、修改单位信息、修改登录名、删除账户，以上操作由在线中心工作人员操作，二、三级管理员需填写操作确认单与回执。
四、个人密码的修改
个人忘记密码的情况下，可以联系本单位的二、三级管理员或在线学习中心工作人员，统一恢复成初始密码654321。
